
ขั้นตอนการเขา้ใชร้ะบบโรงเรียนขนาดเล็ก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน: 

1. เปิดหน้าเว็บไซต์ระบบ: เขา้ไปยงัลิงก์ URL ของระบบจดัการขอ้มูลโรงเรียนท่ีไดร้ับแจง้จากผูดู้แลระบบ 

2. กรอกช่ือผู้ใช้งาน (Username): ในช่องแรก ให้พิมพช่ื์อบญัชีผูใ้ชข้องคุณ  

3. กรอกรหัสผ่าน (Password): ในช่องท่ีสอง ให้พิมพร์หัสผ่านส่วนตวัท่ีก าหนดไว ้(ระบบจะแสดงเป็นจุดวงกลมเพ่ือ

ความปลอดภยั) 

4. กดปุ่ มเข้าสู่ระบบ: เม่ือตรวจสอบความถูกตอ้งเรียบร้อยแลว้ ให้คลิกท่ีปุ่ม "เข้าสู่ระบบ" สีฟ้า/เขียว ดา้นล่างสุดเพ่ือเขา้

ใชง้านหนา้ต่างถดัไป 

      ข้อควรระวังและความปลอดภัย: 

• ไม่ควรบนัทึกรหัสผ่านท้ิงไวใ้นเบราวเ์ซอร์หากใชค้อมพิวเตอร์ส่วนรวมของโรงเรียน 

• หากลืมรหัสผ่านหรือเขา้ใชง้านไม่ได ้ให้ติดต่อผูดู้แลระบบ ผูใ้ชง้าน ของโรงเรียนโดยตรง 

 

 



 

1. แถบเมนูด้านซ้าย (Navigation Menu) 

ใชส้ าหรับเลือกจดัการระบบ โดยแบ่งออกเป็น 3 เมนูหลกั: 

• หน้าหลัก: คลิกเพ่ือกลบัมายงัหนา้แรกท่ีแสดงขอ้มูลสรุป (หนา้น้ี) 

• จัดการข้อมูลผู้ใช้งาน: เมนูส าหรับเพ่ิม ลบ หรือแกไ้ขรายช่ือและสิทธ์ิของผูใ้ชง้านในระบบ 

• ก าหนดข้อมูล: เมนูส าหรับตั้งค่าขอ้มูลพ้ืนฐานของระบบตามท่ีโรงเรียนตอ้งการ 

2. ส่วนแสดงข้อมูลสรุป (Dashboard Summary) 

เป็นส่วนท่ีแสดงจ านวนขอ้มูลสะสมในระบบแบบภาพรวม ประกอบดว้ย 6 บล็อกหลกั: 

1. จ านวนผู้ใช้งาน: แสดงจ านวนบญัชีผูใ้ชท้ั้งหมดท่ีมีสิทธ์ิเขา้ใชง้านระบบ 

2. จ านวนร้านค้า: แสดงจ านวนรายช่ือร้านคา้หรือผูป้ระกอบการท่ีลงทะเบียนไว  ้

3. จ านวนเอกสารจัดซ้ือ: สรุปจ านวนรายการเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจดัซ้ือวสัดุ/วตัถุดิบ 

4. จ านวนเอกสารจัดจ้าง: สรุปจ านวนรายการเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบัการจา้งเหมาบริการ 

5. จ านวนโครงการอาหารกลางวันแบบซ้ือวัตถุดิบจ้างแม่ครัว: แสดงจ านวนรายการโครงการอาหารกลางวนัท่ีโรงเรียน

ด าเนินการซ้ือวตัถุดิบมาและจา้งคนปรุงอาหารเอง 

6. จ านวนโครงการอาหารกลางวันแบบจ้างเหมา (ปรุงส าเร็จ): แสดงจ านวนรายการโครงการอาหารกลางวนัท่ีเป็น

ลกัษณะการจา้งเหมาท าอาหารส าเร็จรูปมาส่ง 

7.  



3. แถบเคร่ืองมือด้านบน (Top Bar) 

• สัญลักษณ์ขีดสามเส้น (Hamburger Menu): อยู่ขา้งโลโก ้KKN2 ใชส้ าหรับกดซ่อนหรือแสดงแถบเมนูดา้นซ้ายเพ่ือ

เพ่ิมพ้ืนท่ีหนา้จอ 

• ข้อมูลโปรไฟล์ด้านขวา: แสดงช่ือ-นามสกุล และต าแหน่งของผูท่ี้ก าลงัใชง้านระบบอยู่ (คลิกเพ่ือตั้งค่าโปรไฟลห์รือ

ออกจากระบบ) 

 

 
 

1. ส่วนประกอบของตารางข้อมูลผู้ใช้งาน 

ตารางจะแสดงรายละเอียดของผูใ้ชง้านแยกเป็นรายบุคคล ประกอบดว้ยคอลมัน์ต่างๆ (เรียงจากซ้ายไปขวา) ดงัน้ี: 

• ปุ่ มเคร่ืองหมายบวก (+): ปุ่มสีฟ้าดา้นหนา้สุด ใชส้ าหรับคลิกเพ่ือขยายดูรายละเอียดเพ่ิมเติมของผูใ้ชง้านรายนั้นๆ 

• ล าดับ: ตวัเลขแสดงล าดบัท่ีของผูใ้ชง้านในระบบ 

• รหัสประจ าตัว: รหัสเฉพาะตวัของผูใ้ชง้านแต่ละคน (เช่น รหัส 8 หลกั) 

• หน่วยงาน/โรงเรียน: แสดงช่ือโรงเรียนหรือหน่วยงานท่ีผูใ้ชง้านสังกดัอยู่ (เช่น บา้นหันแฮด, บา้นหัวนากลาง, บา้นทุ่ม

ห้วย) 

• ช่ือ-นามสกุล: ช่ือและนามสกุลเต็มของผูใ้ชง้านระบบ 

• เบอร์โทรศัพท์: เบอร์โทรศพัทเ์คลื่อนท่ีส าหรับใชต้ิดต่อประสานงาน 



• สิทธิ์การใช้งาน (Role): สถานะสิทธ์ิในระบบของผูใ้ชง้านรายนั้น เช่น สิทธ์ิเป็น "User" (ผูใ้ชง้านทัว่ไป) 

2. วิธีการดูข้อมูลและการค้นหา 

• ผูดู้แลระบบสามารถเลื่อนดูรายช่ือตามล าดบัเพ่ือตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มูลเบ้ืองตน้ เช่น ตรวจสอบว่ามีเบอร์

โทรศพัทค์รบถว้นหรือไม่ (หากไม่มีจะแสดงเคร่ืองหมาย -) 

• การคลิกท่ีปุ่มเคร่ืองหมายบวก + สีฟ้า จะช่วยให้ตรวจสอบขอ้มูลเชิงลึกเพ่ิมเติมไดโ้ดยไม่ตอ้งเปิดหนา้ต่างใหม่ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


